
 
FIDEICOMISO LA GRAN CIUDAD 

PERFIL Y DESCRIPCIÓN DEL PUESTO 

 

Identificación: 

Fecha: 16/12/2019 

Título del puesto: Coordinador Operativo del Fideicomiso la Gran Ciudad 

Puesto: Coordinador Operativo  

Sujeto Obligado: Fideicomiso La Gran Ciudad 

Dirección: Dirección General del Fideicomiso La Gran Ciudad 

Área: Fideicomiso La Gran Ciudad 

Organización: 

Puestos al que le reporta: Dirección General del Fideicomiso. 

Puestos que le reportan: Auxiliar Administrativo y Auxiliar Contable. 

Objetivo del puesto: 

 Coordinar el desarrollo de las actividades del Fideicomiso La Gran Ciudad.  

Responsabilidad: 

 Conocer el Marco Jurídico en el que se desarrolla el Fideicomiso, así como las leyes y reglamentos aplicables, a fin de 
instrumentar y sustentar los procedimientos en materia jurídica que permita cumplir con los fines u objetivos del fideicomiso. 

 Atender por instrucción del Director General las auditorías que se realicen en el fideicomiso.  
 Atender por instrucción del Director General las labores concernientes a la operación y funcionamiento del fideicomiso. 
 Coordinación y supervisión del personal operativo y de honorarios del fideicomiso. 

Funciones / Desempeño: 

 Brindar apoyo al Director General del Fideicomiso La Gran Ciudad, en la ejecución de los programas y actividades propias del 
Fideicomiso y demás actividades que el Contrato del Fideicomiso La Gran Ciudad determine. 

Perfil del Puesto: 

Especificación Características Requerimiento 

Educación 
Licenciatura  

I 

Experiencia  1 año I 

Habilidades:  

Organización I 

Administración I 

Trabajo en equipo I 

Trabajo bajo presión 
I 

Conocimientos: 

Administración  I 

Contabilidad Gubernamental I 

Finanzas I 



 
 
 

 

Auditoría I 

Recurso Humanos I 

Actitudes: 

Trabajo en Equipo 
I 

Autonomía 
I 

Compromiso 
I 

Calidad en el trabajo 
I 

Iniciativa I 

Tolerancia I 

Creatividad 
I 

El espacio de: Requerimiento, deberá ser llenado de acuerdo con lo que solicite el puesto para desempeñar sus actividades 
Si es: (I) Indispensable, es que es necesario y/o (D) Deseable, de ser posible que cuente con esas características. 
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