
 

 
 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD REGIA 

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTO 

 

IDENTIFICACIÓN 
Puesto Funcional: Coordinador (a) de Comunicación Social. Fecha: 01/01/2025 
Puesto Nominal: Coordinador (a) de Comunicación Social. 
Secretaría: N/A 
Dirección: Instituto de la Juventud Regia. 
Área: Dirección General del Instituto de la Juventud Regia. 

 

ORGANIZACIÓN 
Puesto al que le reporta: Dirección General del Instituto de la Juventud Regia. 
Puestos que le reportan: Jefatura de Relaciones Públicas 

 

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO 
Transmitir adecuadamente en los diferentes medios de comunicación las ideas, objetivos, proyectos y actividades que el Instituto 
realiza en beneficio de las juventudes de Monterrey.  
Valor que aporta al puesto que 
reporta: 

Alto. Tipo de Puesto De libre designación. 

 

OBJETIVOS PARTICULARES DEL PUESTO 
1 Crear material audiovisual para transmitir los proyectos, ideas y objetivos que el Instituto realiza. 50% 
2 Gestionar la correcta difusión de todos los programas, proyectos y beneficios que el instituto realiza, 

manteniendo los lineamientos que le aplican al Instituto. 
50% 

 

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES CLAVE 
1 Planear y efectuar estrategias de difusión de las actividades del Instituto en los medios de comunicación, previa autorización 

de la Dirección General. 
2 Diseñar y aprobar la imagen de cualquier publicación del Instituto, ya sea impreso o para medios digitales. 
3 Elaborar boletines de prensa de los eventos o programas realizados. 
4 Dar servicios de creación y diseño de imágenes para las coordinaciones y jefaturas operativas. 
5 Difundir las actividades, programas, eventos o actividades del Instituto a través de las redes sociales oficiales y/o medios de 

comunicación pertinentes. 
6 Toma de videos y fotografías en eventos oficiales del Instituto. 
7 Supervisar al personal que integra la coordinación a su cargo. 
8 Las demás que la dirección general considere pertinentes. 

 

Aprobaciones: 
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