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Introduccion

El Gobierno Municipal de Monterrey, como sujeto obligado, da cumplimiento a la Ley
General de Archivos y a la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn al implementar
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

Este programa tiene como finalidad administrar la gestion documental en el Gobierno
Municipal de Monterrey. Es un plan de corto, mediano y largo plazo que ejecuta en el ciclo
de vida del documento los procesos de produccién, organizacion, acceso, consulta,
valoracion documental y conservacion.

Estas actividades son llevabas acabo por el Archivo Histérico y Administrativo del
Municipio de Monterrey para su debido cumplimiento, capacitando, asesorando e
implementando en la administracion municipal la debida gestion documental, lo que al final
nos permite preservar nuestra memoria documental para el correcto desarrollo archivistico.

Sistema del Archivo Histérico y Administrativo del Municipio de Monterrey

Titular del Archivo
Histérico y
Administrativo

Coordinacionde
Archivo

Jefatura de Archivo de Jefatura de Archivo de Jefatura de Archivo
Tramite Concentracion Historico
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Justificacion

El Gobierno Municipal de Monterrey como sujeto obligado da cumplimiento a la Ley
General de Archivos y a la ley de Archivos del Estado de Nuevo Ledn, por lo que este
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, estd sustentado conforme a los articulos 11
fracciones, I, Il, VI, VIII, IX y XII, articulos 20, 21, 23, 24, 25 y 26 normativa que tiene la
finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones emitidas.

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos,
deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de
organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electronicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el tltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Basandonos en estos criterios se realizaron los prop6sitos que tienen como prioridad
fomentar la cultura archivistica y fortalecer el Sistema Institucional de Archivos del
Municipio de Monterrey.

Estos propositos estdn conformados por una serie de metas que permitan el
cumplimiento de las obligaciones que nos sefiala la ley como Archivo Histérico y
Administrativo del Gobierno Municipal de Monterrey.
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Objetivo General

Gestionar la organizacion, conservacion y uso de documentos, asegurando la
maxima eficiencia en su administracion para apoyar, tanto las operaciones
administrativas, como la consulta e investigacion historica.

Este objetivo surge con base a la necesidad de fortalecer las atribuciones contenidas en
la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn que como
sujeto obligado implementa en el Gobierno Municipal de Monterrey a través del Archivo
Histdrico y Administrativo de la Secretaria de Ayuntamiento.

Objetivos Especificos

Enfocamos nuestras tareas en desarrollar cuatro puntos:

1.

Concientizar sobre la correcta gestion documental asegurando la accesibilidad y
conservacion mediante:

+¢+ Capacitaciones de gestion documental.

%+ Asesorias puntales y especificas sobre gestion documental.

++ Elaboracion de instrumentos archivisticos.

Implementar el uso de sistemas automatizados en operaciones administrativas e

historicas.

¢ Implementacién de indexacion en Archivo Histérico.

¢+ Tecnologias para almacenar informacion de manera ordenada en formato
digital, que incluya el mejoramiento y la especializacion de un sistema
automatizado de Gestion Documental.

Gestionar y mejorar la infraestructura archivistica mediante:
¢ Instalacién del grupo interdisciplinario.

% La gestion de espacios de archivo.

% De mobiliario y equipamiento archivistico.

X/

Divulgar y promover el acervo documental del Archivo Historico de Monterrey.
¢ Mediante los conversatorios Transcripciones de Nuestra Historia

Con la interaccidn en redes sociales de manera constante y programada
Consulta abierta

X/
o
X/
o

Pagina 5 de 10
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026
Gobierno de Monterrey



Desglose de actividades
1. Concientizacion sobre la conservacion y uso de documentos.

Capacitaciones en Gestion Documental: Mediante calendarizacion programada con cada una
de las dependencias del sujeto obligado.

Asesorias puntales y especificas sobre Gestion Documental: Cada &rea o dependencia que lo
requiera puede solicitar la personalizacién de la asesoria.

Elaboracion, actualizacion y uso de los instrumentos de control archivistico: Cuadro general
de clasificacion archivistica, catalogo de disposicion documental, guia simple de archivos,
inventarios, clasificacion de expedientes, valoracién documental y destino final de la
documentacidn, transferencias, préstamos y divulgacion del acervo historico.

2. Uso de sistemas automatizados en operaciones administrativas e historicas.

Implementacion de indexacion en Archivo Historico: Revision del acervo historico para la
elaboracion de indices tematicos de la informacion.

Tecnologias para almacenar informacion de manera ordenada en formato digital: Se busca
crear un sistema automatizado de gestion documental, disefiado especificamente para el
Gobierno Municipal de Monterrey.

3. Gestionar y mejorar la infraestructura archivistica.

Instalacion del Grupo Interdisciplinario: Instalacion del grupo interdisciplinario:
Coadyuvante en el analisis y los procedimientos institucionales con las areas productoras
para el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracion
de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental.

Gestion de espacios de archivo: Se busca tener espacios adecuados en cuanto a las
condiciones y medidas para nuestro archivo de concentracidn, en areas estratégicas para una
correcta transferencia primaria.

Gestion de mobiliario y equipamiento archivistico: Se plantea construir una béveda como
un espacio seguro y controlado, disefiado para almacenar documentos y registros importantes
en formato de papel, cintas o discos, protegiéndolos de dafios (fuego, humedad, plagas) y
climatizado para su preservacion a largo plazo.

Pagina 6 de 10
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026
Gobierno de Monterrey



4. Divulgar y promover al Archivo Histérico de Monterrey.

Transcripciones de Nuestra Historia. Conservatorios que promueven la historia e identidad
de nuestra ciudad a partir del acervo del Archivo Histdrico de Monterrey.

Interaccion en redes sociales de manera constante y programada: Estrategias de divulgacion
de las colecciones que conserva el acervo histérico mediante videos, fotografias y eventos
publicos.

Con la consulta abierta: Nos referimos a las consultas dentro del espacio fisico, planteamos
tener mesas de trabajo mas amplias y sillas ergonémicas.

Cronograma de Actividades

Para este programa anual de desarrollo archivistico, tomamos la decision de utilizar un
cronograma de actividades con el fin de gestionar, coordinar y supervisar el progreso,
asegurando el cumplimiento de plazos y la eficiente asignaciéon de recursos, esto de una
manera gréafica y sencilla.

PERIODO 2026 2027
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL [ AGO| SEP | OCT [NOV | DIC | ENE

Actividades Responsable

Titular del Archivo

Gestidn de espacios de L
Historico y

Archivo o g
Administrativo

Titular del Archivo
Histéricoy

Gestion de mobiliarioy

equipo de Archivo o g
Administrativo

Coordinacion de

s Coordinador de Archivo
Procesos Archivisticos

Disefiar formatos
internos de gestion Coordinador de Archivo

documental
Asesorias Puntuales y
Especificas sobre Gestion
Documental

Coordinador de Archivo

Sesiones de
Acompafiamiento Archivo
de Concentracién

Jefe de Archivo
Concentracién

Desarrollo de Material
Didactico para
Capacitaciones
Elaboracién de
Instrumentos

Jefe de Archivo de
Tramite

Jefe de Archivo de

o Tramite
Archivisticos
Capacitacidnes sobre Jefe de Archivo de
Gestion Documental Tramite

Implementacion de
sistemas deindexacién en [Jefe de Archivo Histdrico
Archivo Histérico

Informe Anual de

Cumplimiento del Programa

Anual de Desarrollo
Archivistico

Coordinador de Archivo
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Administracion de riesgos

Metodologia de trabajo sistematico que permite identificar, evaluar y mitigar los
riesgos que pueden afectar los objetivos en la implementacion del PADA 2026 en el
Gobierno Municipal de Monterrey.

Riesgo Clasificacion Tipo Nivel
Temperatura y Humedad Relativa Factor ambiental y fisico Operativo i
Exposicidon a luz directa Factor ambiental y fisico Operativo Bajo
Contaminacién atmosférica Factor ambiental y fisico Externo Medio

Instalaciones inadecuadas Factor ambiental y fisico Operativo -
Insectos o roedores Factor biolégico Externo Medio
Microorganismos (Hongos y bacterias) Factor bioldgico Externo -
Manipulacién inadecuada Factor humano Interno Medio
Robo, hurto, vandalismo. Factor humano Interno y Medio
Externo
Perdida de inf(,)r'macién, digitaly Factor humano Interno Medio
fisica.
Incendios Catastrofes naturales Externo
Inundaciones Catastrofes naturales Externo Bajo
Fendmenos geoldgicos Catastrofes naturales Externo Bajo

Con la sistematizacion del trabajo y fundado en los antecedentes archivisticos
concretamos los distintos porcentajes de riesgo en las areas de resguardo documental.
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Riesgo

Factor de riesgo

Temperatura y Humedad relativa

Exposicion a luz directa

33%

Contaminacion atmosférica

45%

Instalaciones inadecuadas

Insectos o roedores

55%

Microorganismos (Hongos y

bacterias)
Manipulacién inadecuada 41%
Robo, hurto, vandalismo. 53%
Perdida de ini}‘c?srir;zi\cién, digital y 49%
Incendios ;

Inundaciones

18%

Fendmenos geoldgicos

14%

Porcentajes Niveles de riesgo
1% a 39% Bajo
40% a 59% Medio

Mantener en los niveles mas bajos nuestros indices de riesgo nos permitira avanzar en
todos los procesos de una correcta y ordenada gestién documental.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

Gobierno de Monterrey
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Aprobacion

Con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 damos cumplimiento a las
disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, y la Ley de Archivos para el
Estado de Nuevo Leon, especificamente en sus articulos 23, 24, 25y 26.

Esto nos permite preservar y documentar nuestra historia porque en el Archivo
Historico y Administrativo de Monterrey aqui lo resolvemos.

LUIS IGNACIO NEVAREZ OLIVARES
TITULAR DE ARCHIVO HISTORICO ADMINISTRATIVO
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